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๑ 
 
 
 

 
โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 

“การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐ ภายใต้แนวทางให้สอดคล้องการใช้จ่ายเงิน 
เพ่ือรองรับการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐” 

 

๑. หลักการและเหตุผล 
พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พระราชบัญญัติเทศบาล และพระราชบัญญัติสภาตำบล  

และองค์การบริหารส่วนตำบล กำหนดให้การใช้จ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องตราเป็นข้อบัญญัติ/       
เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐ ประกอบกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กำหนดให้มีการเสนองบประมาณต่อสภาภายในวันที่ ๑๕  สิงหาคม 
ทั ้งนี ้การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีจะต้องเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั ่งการของ
กระทรวงมหาดไทย แต่เนื่องจากการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐ การประมาณการรายรับ –
รายจ่าย มีแนวปฏิบัติอย่างไร เช่น แนวทางเก่ียวกับการตั้งงบประมาณปี ๒๕๗๐ รายการเงินอุดหนุนทั่วไป รายการ
ใดบ้างที่ต้องนำมาตั้งงบประมาณหรือไม่ต้องตั้งงบประมาณรายจ่าย เป็นต้น การตั้งงบประมาณอย่างไรให้เป็นไป
ตามแผนงานและหมวดรายจ่าย การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย การตั้งงบประมาณอุดหนุน
หน่วยงานอื่นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๙  
การนำหลักเกณฑ์และอัตราที่เบิกจ่ายในลักษณะค่าใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค  เพื่อมาประกอบการตั้ง
งบประมาณรายจ่าย ปี ๒๕๗๐ อีกทั้งการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐ อย่างไรให้สอดคล้อง
การใช้จ่ายเงินที่จะต้องมีการดำเนินการให้ถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ และจะทำให้มีการบริหาร
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐ ได้ถูกต้องเมื่องบประมาณมีผลบังคับใช้ 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ได้ตระหนักและเห็นปัญหาดังกล่าว จึงได้จัดทำโครงการฝึกอบรม
หลักสูตร “การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐ ภายใต้แนวทาง ให้สอดคล้องการใช้จ่ายเงิน 
เพ่ือรองรับการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐” ขึ้นมา 

 

๒. วัตถุประสงค ์
 ๒.๑ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้มีความเข้าใจกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการ  
 ๒.๒ เพื่อให้ผู ้เข้ารับการฝึกอบรมได้เพิ่มทักษะในการจัดทำงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ ภายใต้แนวทาง
ปฏิบัติของระเบียบ หนังสือสั่งการใหม่ 
 ๒.๓ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้เข้าใจการบริหารงบประมาณเพ่ือสอดคล้องกับการจัดทำงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๗๐ 

๒.๔ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับทราบแนวทางในการจัดทำงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐  
 ๒.๕ เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับทราบหลักเกณฑ์และแนวทางการเบิกจ่ายเงินภายใต้ข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
 ๒.๖ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับทราบกรณีศึกษา 
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๒ 
๓. กลุ่มเป้าหมาย 

๓.๑ นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๓.๒ ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๓.๓ ผู้อำนวยการกองแผนและงบประมาณ/ผู้อำนวยการสำนักคลัง/ผู้อำนวยการกองคลัง/ผู้อำนวยการส่วน/

หัวหน้าส่วนการคลัง 
๓.๔ ผู้อำนวยการกอง/หัวหน้าสำนักปลัด/หัวหน้าส่วน 
๓.๕ นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
๓.๖ เจ้าหน้าที่บริหารทั่วไป/นิติกร/นักวิชาการศึกษา/นักวิชาการสาธารณสุข 
๓.๗ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน/นักวิชาการเงินและบัญชี/นักวิชาการคลัง  
๓.๘ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี/เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
๓.๙ นักวิชาการพัสดุ/เจ้าพนักงานพัสดุ/เจ้าหน้าที่พัสดุ/เจ้าหน้าที่ธุรการ 
๓.๑๐ ข้าราชการบรรจุใหม่ ที่รับผิดชอบในการจัดทำงบประมาณรายจ่าย 
๓.๑๑ ข้าราชการ หรือบุคลากรที่ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นสมควรให้เข้ารับการฝึกอบรมในครั้งนี้ 
  

๔. วิธีการฝึกอบรม 
 บรรยาย จำนวน ๑๒ ชั่วโมงพร้อมทั้งเปิดให้มีการซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงานตลอด 
การฝึกอบรม  
 

๕. ระยะเวลาการดำเนินการ/สถานที่ฝึกอบรม 
รุ่นที่ ๑ วันที่ ๒๒ – ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมลายทอง อ.เมือง จ.อุบลราชธานี 

    โทร. ๐๙ ๘๑๑๘ ๐๑๙๔, ๐ ๔๕๒๔ ๔๔๔๒ 
  รุ่นที่ ๒ วันที่ ๒๙ – ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมคุ้มภูคำ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 

       โทร. ๐ ๕๓๔๐ ๐๔๕๐ 
     รุ่นที่ ๓ วันที่ ๕ – ๗ มิถุนายน ๒๕๖๙  ณ โรงแรมสยามแกรนด์ อ.เมือง จ.อุดรธานี 

       โทร. ๐ ๔๒๑๑ ๑๒๔๑  
    รุ่นที่ ๔ วันที่ ๑๒ – ๑๔  มิถุนายน ๒๕๖๙      ณ โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา

       โทร. ๐ ๗๔๒๓ ๔๓๐๑ – ๓ 
     รุ่นที่ ๕ วันที่ ๑๙ – ๒๑ มิถุนายน ๒๕๖๙      ณ โรงแรมสีมาธานี อ.เมือง จ.นครราชสีมา 
    โทร.๐ ๔๔๒๑ ๓๑๐๐ 
     รุ่นที่ ๖ วันที่ ๒๖ – ๒๘ มิถุนายน ๒๕๖๙  ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว บางพลัด กรุงเทพฯ 
                                                                 โทร.๐ ๒๘๑๓ ๓๑๑๑, ๐ ๒๔๓๔ ๐๔๐๐ 
     รุ่นที่ ๗ วันที่ ๓ – ๕ กรกฎาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมเจริญธานี อ.เมือง จ.ขอนแก่น 
    โทร. ๐ ๔๓๒๒ ๐๔๐๐ – ๑๘ 

      รุ่นที่ ๘ วันที่ ๑๐ – ๑๒ กรกฎาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมเอเชีย พัทยา อ.บางละมุง จ.ชลบุรี 
    โทร. ๐ ๓๘๒๕ ๐๕๗๗  

      รุ่นที่ ๙ วันที่ ๑๗ – ๑๙ กรกฎาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมเอเชีย ชะอำ อ.ชะอำ จ.เพชรบุรี 
    โทร. ๐ ๓๒๔๗ ๓๒๒๒ – ๒๕, ๐๘ ๘๐๐๓ ๔๙๖๘ 
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๓ 
๖. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม 

๖.๑ ใช้งบประมาณของหน่วยงานต้นสังกัดของผู้เข้ารับการฝึกอบรม โดยสามารถเบิกจ่ายงบประมาณ  
ได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๒ ข้อ ๒๘ (๑) ค่าลงทะเบียนอบรม ท่านละ ๔,๙๐๐.- บาท (สี่พันเก้าร้อยบาทถ้วน) เพ่ือจ่ายเป็น
ค่าเอกสารหรือหนังสือคู ่มือ ค่ากระเป๋า ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่าง/เครื ่องดื ่ม ค่าตอบแทนวิทยากร  
ค่าจัดสถานที่อบรม ค่าวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่างๆ ค่าเสื้อแจ็กเก็ต (สีดำ) และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 ๖.๒ ค่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ในการเดินทางให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารับ  
การฝึกอบรมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๕๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
 

๗. ประโยชน์ที่จะได้รับ 
 ๗.๑ ทำให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้มีความเข้าใจกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการ  
 ๗.๒ ทำให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้เพ่ิมทักษะในการจัดทำงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐ ภายใต้แนวทางปฏิบัติ
ของระเบียบ หนังสือสั่งการใหม่ 
 ๗.๓ ทำให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้เข้าใจการบริหารงบประมาณเพื่อสอดคล้องกับการจัดทำงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๗๐ 

๗.๔ ทำให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับทราบแนวทางในการจัดทำงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๗๐  
 ๗.๕ ทำให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับทราบหลักเกณฑ์และแนวทางการเบิกจ่ายเงินภายใต้ข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
 ๗.๖ ทำให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับทราบกรณีศึกษา 

 

๘. การติดตามประเมินผลโครงการ 
ผู้ผ่านการฝึกอบรมจะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรม จากมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา  

ทั้งนี้จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของเวลาทั้งหมด 
 

๙. ช่องทางการติดต่อสอบถาม 
 ติดต่อสอบถามข้อมูลได้ท่ี สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 – เบอร์โทรศัพท์ ๐๘ ๓๐๓๔ ๒๓๓๖, ๐๘ ๓๐๗๗ ๕๐๓๕ (เบอร์สำนักงาน ในวันและเวลาราชการ) 
 – ID Line ADMIN 1 : @aobromssru 
 – ID Line ADMIN 2 : @213umgno 

หมายเหตุ :  – กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม  
  – **กรณีจองตั ๋วเครื ่องบินและที ่พัก  กรุณาโทรสอบถาม เจ ้าหน้าที่ หรือทาง  

Line ADMIN 1 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาเท่านั ้น หากไม่โทรสอบถามหรือยังไม่รับการยืนยัน  
จากเจ้าหน้าที่ ทางมหาวิทยาลัยจะไม่รับผิดชอบค่าตั๋วเครื่องบินและค่ามัดจำที่พักทุกกรณี**  
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๔ 
กำหนดการฝึกอบรมหลักสูตร 

“การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐ ภายใต้แนวทางให้สอดคล้องการใช้จ่ายเงิน 
เพ่ือรองรับการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐” 

 

วันที่หนึ่ง   
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.    – ลงทะเบียนฝึกอบรม/รับเอกสาร  

– เสื้อแจ็กเก็ต (สีดำ) คนละ ๑ ตัว 
วันที่สอง     วิทยากร : อาจารย์สุรศักดิ์ แป้นงาม 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. กรอบแนวทางการตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

๒๕๗๐  
– แนวทางการตั ้งงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
๒๕๗๐ ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย 
– รายการเงินอุดหนุนทั่วไป รายการใดที่ต้องนำมา
ตั้งหรือไม่ต้องตั้งงบประมาณรายจ่าย 
– การส่งเอกสารประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการ  
ให ้สภา ผ ู ้ว ่าราชการจ ังหว ัด และนายอำเภอมี
แนวทางอย่างไร  
– การตั้งงบประมาณ ให้สอดคล้องกับแผนพัฒนา
ท้องถิ่น 

                                             แบบคำของบประมาณรายจ่าย 
                                               – แบบสรุปคำของบประมาณตามแผนงาน แบบ งป.๑ 
                                               – แบบคำของบประมาณรายจ่าย แบบ งป.๒ 

– แบบคำของบประมาณรายจ่าย (กรณีโครงการ) 
แบบ งป.๓ 
การเลือกใช้แผนงานตามรูปแบบจำแนกแผนงาน 
– การทำงบประมาณแบบแผนงานดูอย่างไร กิจกรรม
ใดอยู่ในแผนงานใด 

                                         – การบริหารงานบุคล   
                                               – ก่อสร้าง ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน 
                                               – งานย่อยของงานแต่ละแผนงาน 

                                        การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐ 
– การประมาณการรายได้งบประมาณปี ๒๕๗๐  
มีแนวทางอย่างไร 

                                         – การเขียนรายละเอียดคำชี้แจงงบประมาณรายจ่าย  
– การตั้งงบประมาณ ๒ แหล่งเงิน ตั้งงบประมาณ
อย่างไร 
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๕ 
– การพิจารณากิจกรรมที่ต้องเขียนหรือไม่ต้องเขียน
เป็นโครงการ                                                     
– การตั ้งงบประมาณรายจ่ายประจำปี ตามรูปแบบ
จำแนกวิธีการงบประมาณตามหนังสือที่ มท ๐๘๐๘.๒/
ว ๑๐๙๕ ลงวันที่ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔ 
–  การต ั ้ ง งบประมาณตามระเบ ียบค ่าใช ้จ ่าย 
การบริหารงานของท้องถิ่น 
– การซ่อมแซมทรัพย์สินตั ้งงบประมาณหมวดใด  
มีแนวทางดูอย่างไร 
– หลักในการดูอย่างไรว่าเป็นการประกอบ ดัดแปลง 
ต่อเติม ปรับปรุง 
– รายจ่ายงบกลางแต่ละประเภท มีแนวทางอย่างไร
ในการตั้งงบประมาณปี ๒๕๗๐  
– งบบุคลากร (เงินเดือน ค่าจ้าง) มีแนวทางการตั้ง
งบประมาณแต่ละหมวดประเภท อย่างไร ไม่ให้เกิน
ร้อยละ ๔๐ อย่างไร                            
– งบดำเนินงาน (ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ  –  
ค่าสาธารณูปโภค) แต่ละประเภทมีหลักเกณฑ์
อย่างไร ในการตั้งงบประมาณ 
– การตั ้งงบประมาณเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืน 
ค่าตอบแทนตามกฎหมายพัสดุ ค่า K ค่าตอบแทน
คณะกรรมการชุมชน เงินเพิ่มสำหรับผู้ปฏิบัติงาน 
ที่มีลักษณะเสี่ยงภัยต่อสุขภาพ 
– งบลงทุน (ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) มีหลักการ
ในการตั้งและเขียนงบประมาณอย่างไร 
– งบรายจ่ายอื ่น ประกอบด้วยประเภทอะไรบ้าง  
มีหลักอย่างไรในการตั้งงบประมาณ 
– ด ูอย ่างไรค ือว ัสด ุ  หร ือคร ุภ ัณฑ์  เพ ื ่อนำไปตั้ ง
งบประมาณ 

เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. รับประทานอาหารกลางวัน 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. – การตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานอื่นตาม

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงิน อุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๙  
– การตั ้งงบประมาณอย่างไรเพื ่อให้สอดคล้อง
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
จัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริมกีฬา 
และการแข่งขันกีฬา พ.ศ. ๒๕๖๔ 



สำนักบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

๖ 
– การตั้งงบประมาณอย่างไรให้เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการช่วยเหลือ
ประชาชนตามอำนาจหน้าที ่ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖  
– การตั้งงบประมาณการจ้างเหมาบริการ ตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทยด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/๙๖๓๖ 
ลงวันที่ ๑๐ กันยายน ๒๕๖๗  

                                 – การตั้งงบประมาณเกี่ยวกับค่าป่วยการ อปพร. อย่างไร 
– การตั้งงบประมาณเกี่ยวกับค่าเบี้ยเลี้ยงค่าตอบแทน 
มีหลักในการพิจารณาอย่างไร 

                                – การโอนงบประมาณ ดูอย่างไร อำนาจใคร  
                                – การแก้ไขคำชี้แจงงบประมาณ ดูอย่างไร อำนาจใคร 

– การเบิกตัดปี จะโอนเงิน หรือแก้ไขเปลี่ยนแปลง
โครงการได้หรือไม ่
– การใช้งบประมาณปีที่ผ่านมาไปพลางก่อน แค่ไหน 
อย่างไร 
– การทำงบประมาณเพิ ่มเติม ต้องทำทั ้งจำนวน
หรือไม่ อย่างไร 
– การตั้งงบประมาณรายจ่ายเฉพาะการ มีแนวทาง
อย่างไร 

                                – การตั้งงบประมาณในเรื่องต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
                                     – ตอบข้อซักถาม 
วันที่สาม                 วิทยากร : อาจารย์วิภา ธูสรานนท์ 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. แนวทางการใช้จ่ายเงินและบริหารงบประมาณให้  

สอดคล้องภายใต ้งบประมาณรายจ่ายประจำปี  
พ.ศ. ๒๕๗๐ 
– อำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที ่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ ประกอบระเบียบ 
กระทรวงการคลังว ่าด้วยเง ินทดลองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
และหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข การจ่ายเงินทดลอง
ราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
พ.ศ. ๒๕๖๙ 
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๗ 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๖๒  
– หนังส ือกระทรวงมหาดไทย ท ี ่  มท ๐๘๐๘.๒/ 
ว ๑๓๕๓ ลงวันที่ ๑๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๙ การกำหนด
รายการค่าใช ้จ ่ายที ่ เป ็นค ่าใช ้สอย ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒   
– หนังส ือกระทรวงมหาดไทย ที ่  มท ๐๘๐๘.๒/ 
ว ๐๗๖๖ ลงวันที ่ ๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๓ ค่าใช้จ่าย 
ที ่เป ็นค่าใช ้สอย (๕) ค่าใช ้จ ่ายในการจ ัดประชุม  
เป็นค่ารับรอง อาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่มใน
การจัดประชุม 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษา
ยานพาหนะขององค ์ กรปกครองส ่ วนท ้ องถิ่ น  
พ.ศ. ๒๕๖๙ 
– การดำเนินการจัดงานและแข่งขันกีฬาตามระเบียบ
ค่าใช้จ่ายในการจัดงานการจัดกิจกรรมสาธารณะ 
การส่งเสริมกีฬา และการแข่งขันกีฬา พ.ศ. ๒๕๖๔ 
และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/
๑๑๘๖๑ ลงวันที ่ ๑๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๗ เรื ่อง  
วิธีปฏิบัติในการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัด
กิจกรรมสาธารณะการส่งเสริมกีฬาและการแข่งขัน
กีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
–  หล ั ก เกณฑ ์ การ เบ ิ กจ ่ ายค ่ าตอบแทนหรื อ
คณะกรรมการตามหน ังส ือกระทรวงการคลั ง  
ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๔๐๒.๕/ว ๘๕ ลงวันที่ ๖ กันยายน 
๒๕๖๑ 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่าย 
ในการฝ ึกอบรมและการเข ้ าร ับการฝ ึกอบรม 
ของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๗ 
– แนวทางการใช้จ่ายเงินตามหนังสือ กค (กวจ) 
๐๔๐๕.๒/ว ๑๑๙ ลงว ันท ี ่  ๗  ม ีนาคม ๒๕๖๑  
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ตาราง ๑ และ ตาราง ๒ 
– ระเบ ียบกระทรวงมหาดไทยว ่าด ้วยการเบิ ก
ค่าใช้จ่ายให้แก่อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๐  
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เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น.         รับประทานอาหารกลางวัน 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. – ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายใน

การจัดทำประกันภัยทรัพย์สินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒                                                 

 – ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายใน
การเด ินทางไปราชการของเจ ้าหน ้าท ี ่ท ้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๕ และแก้ไขเพิ ่มเต ิมถึง (ฉบับที ่ ๔)  
พ.ศ .  ๒๕๖๑ การจ ัดซ ื ้ อว ั สด ุ เคร ื ่ องแต ่ งกาย  
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่าย  
ค ่าว ัสด ุ เคร ื ่ องแต ่ งกายของเจ ้ าหน ้าท ี ่ท ้ องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๖๐  
– การเบิกค่าตอบแทนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการขององค ์กรปกครองส ่วนท ้ องถิ่ น  
พ.ศ. ๒๕๕๙  
–  แนวทางการจ ้ าง เหมาบร ิ การตามหน ั ง สื อ
กระทรวงมหาดไทย ด่วนที ่สุด ที ่ มท ๐๘๐๘.๒/
๙๖๓๖ ลงวันที่ ๑๐ กันยายน ๒๕๖๗  
– หล ักเกณฑ์การใช ้จ ่ายเง ินสะสม และระเบ ียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเง ิน และการตรวจเงิน 
ขององค ์กรปกครองส ่วนท ้องถ ิ ่ น (ฉบ ับท ี ่  ๒)  
พ.ศ. ๒๕๖๙                                                   

  – หลักการและข้อพิจารณาในการขอยกเว้นระเบียบ
ต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

    – กรณีศึกษา 
– ตอบข้อซักถาม/ปิดการอบรม 

 
หมายเหตุ :  ๑) เวลา ๑๐.๓๐ น. และเวลา ๑๔.๓๐ น. รับประทานอาหารว่าง 

   ๒) เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. รับประทานอาหารกลางวัน 
๓) กำหนดการฝึกอบรมอาจสลับเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม



๙ 

สำนักบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

 

 
  

 

 

โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 
“การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐ ภายใต้แนวทางให้สอดคล้องการใช้จ่ายเงิน 

เพ่ือรองรับการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐” 
 

   

รุ่นที่ ๑ วันที่ ๒๒ – ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมลายทอง อ.เมือง จ.อุบลราชธานี 
 รุ่นที่ ๒ วันที่ ๒๙ – ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๙      ณ โรงแรมคุ้มภูคำ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
 รุ่นที่ ๓ วันที่ ๕ – ๗ มิถุนายน ๒๕๖๙  ณ โรงแรมสยามแกรนด์ อ.เมือง จ.อุดรธานี 
 รุ่นที่ ๔ วันที่ ๑๒ – ๑๔  มิถุนายน ๒๕๖๙  ณ โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
 รุ่นที่ ๕ วันที่ ๑๙ – ๒๑  มิถุนายน ๒๕๖๙  ณ โรงแรมสีมาธานี อ.เมือง จ.นครราชสีมา 
 รุ่นที่ ๖ วันที่ ๒๖ – ๒๘ มิถุนายน ๒๕๖๙  ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว บางพลัด กรุงเทพฯ 
 รุ่นที่ ๗ วันที่ ๓ – ๕ กรกฎาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมเจริญธานี อ.เมือง จ.ขอนแก่น 
 รุ่นที่ ๘ วันที่ ๑๐ – ๑๒ กรกฎาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมเอเชีย พัทยา อ.บางละมุง จ.ชลบุรี 
 รุ่นที่ ๙ วันที่ ๑๗ – ๑๙ กรกฎาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมเอเชีย ชะอำ อ.ชะอำ จ.เพชรบุรี 
 

สามารถสมัครด้วยตนเองได้ที่ 
 ๑. Website : www.aobrom.ssru.ac.th 

 
 

  
 
 
 
 

 
 

 ๒. ติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าที่มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ทุกครั้งที่สมัครเข้ารับการฝึกอบรม 
 ๓. การชำระค่าลงทะเบียน ให้ชำระเป็นเงินสดในวันลงทะเบียนหน้างาน (ขออนุญาตไม่รับเป็นเช็ค) 

 

หมายเหตุ :  – กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม  
  – **กรณีจองตั ๋วเครื ่องบินและที ่พัก  กรุณาโทรสอบถาม เจ ้าหน้าที่ หรือทาง  

Line ADMIN 1 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาเท่านั ้น หากไม่โทรสอบถามหรือยังไม่รับการยืนยัน  
จากเจ้าหน้าที่ ทางมหาวิทยาลัยจะไม่รับผิดชอบค่าตั๋วเครื่องบินและค่ามัดจำที่พักทุกกรณี**  

 
 

 
 

สำหรับสมัครทางเว็บไซต์ 



๑๐ 

สำนักบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

 
 
 

 
โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 

“การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐ ภายใต้แนวทางให้สอดคล้องการใช้จ่ายเงิน 
เพ่ือรองรับการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐” 

 

ช่องทางการติดต่อสอบถาม 
 ติดต่อสอบถามข้อมูลได้ท่ี สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 – เบอร์โทรศัพท์ ๐๘ ๓๐๗๗ ๕๐๓๕, ๐๘ ๓๐๓๔ ๒๓๓๖ (เบอร์สำนักงาน ในวันและเวลาราชการ) 
 – ID Line Admin 1 : @aobromssru 

                                               
 

 – ID Line Admin 2 : @213umgno 

                                                  
 

หมายเหตุ :  – กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม  
– **กรณีจองตั ๋วเครื ่องบินและที ่พัก  กรุณาโทรสอบถาม เจ ้าหน้าที่ หรือทาง 

Line ADMIN 1 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาเท่านั้น หากไม่โทรสอบถามหรือยังไม่รับการยืนยัน 
จากเจ้าหน้าที่ ทางมหาวิทยาลัยจะไม่รับผิดชอบค่าตั๋วเครื่องบินและค่ามัดจำที่พักทุกกรณี** 

 
 
 



๑๑ 

สำนักบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

หมายเหตุ : ทางโครงการจะโทรแจ้งยืนยันจัดการฝึกอบรมกับผู้สมัคร/หน่วยงาน/ผู้ประสานงาน
โดยตรง ซ่ึงหากยังไม่ได้รับการยืนยันถือว่าไม่มีการจัดฝึกอบรมในรุ่นน้ันๆ และจะไม่สามารถขอรับเงิน
ค่าท่ีพักและค่าเดินทางท่ีท่านสำรองจ่ายก่อนคืนจากโครงการได้ทุกกรณี 

สมัครง่ายขึ้นกว่าเดิม  
แค่ถ่ายใบสมัครส่งมาทาง  

Line OA : @aobromssru 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

ใบสมัครเข้ารับการฝึกอบรมโครงการฝึกอบรมหลักสูตร 
“การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐ ภายใต้แนวทางให้สอดคล้องการใช้จ่ายเงิน 

เพ่ือรองรับการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. ๒๕๗๐” 
 

รุ่นที่ ๑ วันที่ ๒๒ – ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมลายทอง อ.เมือง จ.อุบลราชธานี 
 รุ่นที่ ๒ วันที่ ๒๙ – ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๙      ณ โรงแรมคุ้มภูคำ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
 รุ่นที่ ๓ วันที่ ๕ – ๗ มิถุนายน ๒๕๖๙  ณ โรงแรมสยามแกรนด์ อ.เมือง จ.อุดรธานี 
 รุ่นที่ ๔ วันที่ ๑๒ – ๑๔  มิถุนายน ๒๕๖๙  ณ โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
 รุ่นที่ ๕ วันที่ ๑๙ – ๒๑  มิถุนายน ๒๕๖๙  ณ โรงแรมสีมาธานี อ.เมือง จ.นครราชสีมา 
 รุ่นที่ ๖ วันที่ ๒๖ – ๒๘ มิถุนายน ๒๕๖๙  ณ โรงแรมเอสดี อเวนิว บางพลัด กรุงเทพฯ 
 รุ่นที่ ๗ วันที่ ๓ – ๕ กรกฎาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมเจริญธานี อ.เมือง จ.ขอนแก่น 
 รุ่นที่ ๘ วันที่ ๑๐ – ๑๒ กรกฎาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมเอเชีย พัทยา อ.บางละมุง จ.ชลบุรี 
 รุ่นที่ ๙ วันที่ ๑๗ – ๑๙ กรกฎาคม ๒๕๖๙ ณ โรงแรมเอเชีย ชะอำ อ.ชะอำ จ.เพชรบุรี 
 

๑. ชื่อหน่วยงาน….................................................................................ตำบล…....................…………………………......... 
อำเภอ …......................................จังหวัด ….....................................รหัสไปรษณีย์…..................... ........……………….… 
โทรศัพท์..…...................................โทรสาร …..............................E-mail……………………..............…………………………. 
๒. ชื่อผู้สมัคร/ตำแหน่ง 
(๑) ชื่อ – สกุล …..............................................ตำแหน่ง ….............…..................มือถือ...…………..............ไซซ์เ สื้อ....... 
(๒) ชื่อ – สกุล …..............................................ตำแหน่ง ….............…..................มือถือ...…………..............ไซซ์เ สื้อ....... 
(๓) ชื่อ – สกุล …..............................................ตำแหน่ง ….............…..................มือถือ...…………..............ไซซ์เ สื้อ....... 
(๔) ชื่อ – สกุล …..............................................ตำแหน่ง ….............…..................มือถือ...…………..............ไซซ์เ สื้อ....... 
(๕) ชื่อ – สกุล …..............................................ตำแหน่ง ….............…..................มือถือ...…………..............ไซซ์เ สื้อ....... 
๓. ชื่อผู้ติดต่อประสานงาน.................................................................เบอร์โทรศัพท์.................................................... 
๔. การชำระค่าลงทะเบียน ให้ชำระเป็นเงินสดในวันลงทะเบียนหน้างาน (ขออนุญาตไม่รับเป็นเช็ค) 
  

  

 
 
**อาหารอิสลามกรุณาแจ้งหน้างานในวันลงทะเบียน** 
 

ขนาด รอบอก (นิ้ว) ความยาว (นิ้ว) 
M 42 27 
L 44 28 
XL 46 29 
2XL 48 30 
3XL 50 31 

สำหรับถ่ายใบสมัครส่งทางไลน ์


