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๑ 
 
 
 

โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 
“ปิดบัญชีในระบบ New e-LAAS ส ำหรับโรงเรียน/ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 

และหน่วยงำนภำยใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 

๑. หลักการและเหตุผล 
 หนังสือกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๔/ว ๒๖๓๖ ลงวันที่ ๑๗ มิถุนำยน ๒๕๖๘ 
แจ้งให้หน่วยงำนภำยใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ทุกหน่วยงำน) สำมำรถเข้ำใช้งำนในระบบ New e-LAAS 
ได้ตำมปกติ ซึ่งในปลำยปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๘ เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบงำนบัญชีและค่ำเสื่อมสินทรัพย์  
จะต้องปรับปรุงรำยกำรให้ถูกต้องครบถ้วนเพ่ือเตรียมปิดบัญชีในระบบ New e-LAAS ดังนั้น จึงมีควำมจ ำเป็น 
ที่จะต้องให้ผู้บริหำรที่รับผิดชอบดูแลระบบ New e-LAAS ส ำหรับหน่วยงำนภำยใต้สังกัด เช่น ผู้บริหำรสถำนศึกษำ 
ผู้บริหำรกำรศึกษำ นักบริหำรกำรศึกษำ ได้รับกำรพัฒนำควำมรู้ควำมเข้ำใจในกำรบันทึกบัญชีและค่ำเสื่อมสินทรัพย์ 
ในระบบ online และสำมำรถปิดบัญชีสถำนศึกษำในระบบ New e-LAAS ได้อย่ำงถูกต้อง   

 มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ เล็งเห็นถึงควำมจ ำเป็นในกำรพัฒนำควำมรู้และทักษะในกำรปฏิบัติงำน
ให้แก่ผู้บริหำรสถำนศึกษำและเจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติ จึงได้จัดท ำโครงกำรฝึกอบรมหลักสูตร “ปิดบัญชีในระบบ  
New e-LAAS ส ำหรับโรงเรียน/ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กและหน่วยงำนภำยใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ขึ้นมำ   
 

๒. วัตถุประสงค์ 
 ๒.๑ เพ่ือให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ควำมเข้ำใจวิธีกำรตรวจสอบและแก้ไขรำยกำรบัญชีให้ถูกต้อง 
 ๒.๒ เพ่ือให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ควำมเข้ำใจวิธีกำรตรวจสอบและแก้ไขค่ำเสื่อมสินทรัพย์ 
 ๒.๓ เพ่ือให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้ปฏิบัติกำรแก้ไขบัญชีและค่ำเสื่อมในระบบ New e-LAAS 
 ๒.๔ เพ่ือให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้ปฏิบัติกำรปิดบัญชีในระบบด้วยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น 
  

๓. กลุ่มเป้าหมาย 
๓.๑ นำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองนำยกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
๓.๒ ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
๓.๓ ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก/ผู้อ ำนวยกำรกอง/ผู้อ ำนวยกำรส่วน/หัวหน้ำฝ่ำย  
๓.๔ ผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ/รองผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ  
๓.๕ หัวหน้ำส ำนักปลัดหรือผู้ได้รับค ำสั่งให้ปฏิบัติหรือก ำกับดูแลศูนย์พัฒนำเด็กเล็กในสังกัด 
๓.๖ รักษำกำรในต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
๓.๗ ข้ำรำชกำรครูในโรงเรียน/ครูในศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก  
๓.๘ นักวิชำกำรศึกษำ/ผู้ช่วยนักวิชำกำรศึกษำ/พนักงำนจ้ำงผู้รับผิดชอบงำนบัญชีและค่ำเสื่อมสินทรัพย์ 

          ๓.๙ ข้ำรำชกำร หรือบุคลำกรที่ผู้บริหำรท้องถิ่นเห็นสมควรให้เข้ำรับกำรฝึกอบรมในครั้งนี้ 
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๒ 

  

๔. วิธีการฝึกอบรม 
 บรรยำยและฝึกปฏิบัติ จ ำนวน ๑๒ ชั่วโมง พร้อมทั้งเปิดให้มีกำรซักถำมปัญหำที่เกิดขึ้นจริงในกำรปฏิบัติงำน
ตลอดกำรฝึกอบรม 
 

๕. ระยะเวลาการด าเนินการ/สถานที่ฝึกอบรม 
 วันที่ ๑๗ – ๑๙ ตุลำคม ๒๕๖๘       ณ โรงแรมเคพี แกรนด์ จันทบุรี อ.เมือง จ.จันทบุรี 
       โทร. ๐ ๓๙๓๒ ๓๒๐๑ – ๕  
๖. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม 
 ๖.๑ ใช้งบประมำณของหน่วยงำนต้นสังกัดของผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม โดยสำมำรถเบิกจ่ำยงบประมำณได้ 
ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมและกำรเข้ำรับกำรฝึกอบรมของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๒ ข้อ ๒๘ (๑) ค่ำลงทะเบียนอบรม ท่ำนละ ๕,๓๐๐.- บำท (ห้ำพันสำมร้อยบำทถ้วน) เพ่ือจ่ำย
เป็นค่ำเอกสำรหรือหนังสือคู่มือ ค่ำกระเป๋ำ ค่ำอำหำรกลำงวัน ค่ำอำหำรว่ำง/เครื่องดื่ม ค่ำตอบแทนวิทยำกร ค่ำจัด
สถำนที่อบรม ค่ำวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่ำงๆ เสื้อโปโล และค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
 ๖.๒ ค่ำที่พัก ค่ำพำหนะ ค่ำเบี้ยเลี้ยง ในกำรเดินทำงให้เบิกจ่ำยจำกงบประมำณต้นสังกัดของผู้เข้ำรับ 
กำรฝึกอบรมตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๕๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ เมื่อได้รับอนุมัติจำกผู้บังคับบัญชำแล้ว 
 

๗. ประโยชน์ที่จะได้รับ 
 ๗.๑ ท ำให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้รับควำมรู้ควำมเข้ำใจวิธีกำรตรวจสอบและแก้ไขรำยกำรบัญชีให้ถูกต้อง 
 ๗.๒ ท ำให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้รับควำมรู้ควำมเข้ำใจวิธีกำรตรวจสอบและแก้ไขค่ำเสื่อมสินทรัพย์ 
 ๗.๓ ท ำให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้ลงมือปฏิบัติกำรแก้ไขบัญชีและค่ำเสื่อมในระบบ New e-LAAS 
 ๗.๔ ท ำให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมลงมือปฏิบัติกำรปิดบัญชีในระบบด้วยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

๘. การติดตามประเมินผลโครงการ 
 ผู้ผ่ำนกำรฝึกอบรมจะได้รับประกำศนียบัตรรับรองกำรฝึกอบรมจำก มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ  
ทั้งนี้ จะต้องมีเวลำเข้ำรับกำรฝึกอบรมไม่น้อยกว่ำร้อยละ ๘๐ ของเวลำทั้งหมด  
 

๙. ช่องทางการสมัคร 
ติดต่อสอบถำมข้อมูลได้ท่ี ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ 
– เบอร์โทรศัพท์ ๐๘ ๓๐๓๔ ๒๓๓๖, ๐๘ ๓๐๗๗ ๕๐๓๕ (เบอร์ส านักงาน ในวันและเวลาราชการ) 
– ID Line ADMIN 1 : @aobromssru 
– ID Line ADMIN 2 : @213umgno 
 

หมายเหตุ :  

 – ก ำหนดกำรอำจเปลี่ยนแปลงได้ตำมควำมเหมำะสม  
 – **กรณีจองต๋ัวเคร่ืองบินและที่พัก กรุณำโทรสอบถำม เจ้าหน้าท่ี หรือทำง Line ADMIN 1 ของมหำวิทยำลัย

รำชภัฏสวนสุนันทำเท่ำนั้น หำกไม่โทรสอบถำมหรือยังไม่รับกำรยืนยันจำกเจ้ำหน้ำที่ ทางมหาวิทยาลัยจะไม่รับผิดชอบค่าต๋ัว
เคร่ืองบินและค่ามัดจ าท่ีพักทุกกรณี** 
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๓ 
ก าหนดการฝึกอบรมหลักสูตร 

“ปิดบัญชีในระบบ New e-LAAS ส ำหรับโรงเรียน/ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
และหน่วยงำนภำยใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 

 
วันที่หนึ่ง 
เวลำ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.    –  ลงทะเบียนฝึกอบรม/รับเอกสำร  

   –  เสื้อโปโล คนละ ๑ ตัว 
วันที่สอง          วิทยากรจากสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด 
       และทีมงานครู ก.   
เวลำ ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.        ๑. วิธีกำรตรวจสอบและแก้ไขรำยกำรบัญชีให้ถูกต้อง 
       ๒. วิธีกำรตรวจสอบและแก้ไขค่ำเสื่อมสินทรัพย์ 

       ๓. ปฏิบัติกำรแก้ไขบัญชีและค่ำเสื่อมในระบบ New e-LAAS  

เวลำ ๑๒.๐๐  –  ๑๓.๐๐ น.    รับประทำนอำหำรกลำงวัน 
เวลำ ๑๓.๐๐  –  ๑๖.๐๐ น.    ๔. ตรวจสอบบัญชีและค่ำเสื่อมสินทรัพย์รำยสถำนศึกษำ  
วันที่สาม             วิทยากรจากสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด

และทีมงานครู ก.   
เวลำ ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.     ๕ . ปิ ดบัญ ชี ใน ระบบ ด้ วยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS)  
เวลำ ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น.    รับประทำนอำหำรกลำงวัน 
เวลำ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น.    ๖. บันทึกแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๙  
       ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
       (New e-LAAS) 
       – ตอบข้อซักถำม/ปิดกำรอบรม         
 
 หมายเหตุ : ๑) เวลำ ๑๐.๓๐ น. และเวลำ ๑๔.๓๐ น. รับประทำนอำหำรว่ำง 
   ๒) เวลำ ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. รับประทำนอำหำรกลำงวัน 
   ๓) ก ำหนดกำรฝึกอบรมอำจสลับเปลี่ยนแปลงได้ตำมควำมเหมำะสม 
   ๔) โครงกำรได้จัดเตรียมคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ในกำรฝึกปฏิบัติให้ผู้อบรมตลอด ๒ วัน 
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โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 
“ปิดบัญชีในระบบ New e-LAAS ส ำหรับโรงเรียน/ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 

และหน่วยงำนภำยใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 

 รุ่นที่ ๑ วันที่ ๑๗ – ๑๙ ตุลำคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมเคพี แกรนด์ จันทบุรี อ.เมือง จ.จันทบุรี 
       โทร. ๐ ๓๙๓๒ ๓๒๐๑ – ๕ 
  

 ๑. Website : www.aobrom.ssru.ac.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๒. ติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาทุกครั้งท่ีสมัครอบรม 
 ๓. การช าระค่าลงทะเบียน ให้ช าระเป็นเงินสดในวันลงทะเบียนหน้างาน (ขออนุญาตไม่รับเป็นเช็ค) 
 
 

หมายเหตุ :  
 – ก ำหนดกำรอำจเปลี่ยนแปลงได้ตำมควำมเหมำะสม  
 – **กรณี จองตั๋ ว เครื่ องบินและที่ พั ก  กรุณ ำโทรสอบถำม เจ้ าหน้ าที่  หรือทำง Line ADMIN 1  
ของมหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำเท่ำนั้น หำกไม่โทรสอบถำมหรือยังไม่รับกำรยืนยันจำกเจ้ำหน้ำที่ ทางมหาวิทยาลัย
จะไม่รับผิดชอบค่าตั๋วเครื่องบินและค่ามัดจ าที่พักทุกกรณี** 

สำหรับสมัครทางเว็บไซต์ 
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โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 
“ปิดบัญชีในระบบ New e-LAAS ส ำหรับโรงเรียน/ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 

และหน่วยงำนภำยใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 

ช่องทางการติดต่อสอบถาม 
 ติดต่อสอบถำมข้อมูลได้ท่ี ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ 
 – เบอร์โทรศัพท์ ๐๘ ๓๐๗๗ ๕๐๓๕, ๐๘ ๓๐๓๔ ๒๓๓๖ (เบอร์ส านักงาน ในวันและเวลาราชการ) 
 – ID Line Admin 1 : @aobromssru 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 – ID Line Admin 2 : @213umgno 
 
 
 
                                                         
 

 

  

หมายเหตุ :   
 – ก ำหนดกำรอำจเปลี่ยนแปลงได้ตำมควำมเหมำะสม  
 –**กรณีจองตั๋วเครื่องบินและที่พัก  กรุณำโทรสอบถำม เจ้าหน้าที่ หรือทำง Line ADMIN 1 ของ
มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำเท่ำนั้น หำกไม่โทรสอบถำมหรือยังไม่รับกำรยืนยันจำกเจ้ำหน้ำที่ ทางมหาวิทยาลัย
จะไม่รับผิดชอบค่าตั๋วเครื่องบินและค่ามัดจ าที่พักทุกกรณี** 



สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

๖ 

หมายเหตุ : ทำงโครงกำรจะโทรแจ้งยืนยันจัดกำรฝึกอบรมกับผู้สมัคร/หน่วยงำน/ผู้ประสำนงำน
โดยตรง ซ่ึงหากยังไม่ได้รับการยืนยันถือว่ำไม่มีกำรจัดฝึกอบรมในรุ่นน้ันๆ และจะไม่สามารถขอรับเงิน
ค่าท่ีพักและค่าเดินทางท่ีท่ำนส ำรองจ่ำยก่อนคืนจำกโครงกำรได้ทุกกรณี 

สมัครง่ายขึ้นกว่าเดิม  
แค่ถ่ายใบสมัครส่งมาทาง  

Line OA : @aobromssru 

 

 
 

 
โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 

“ปิดบัญชีในระบบ New e-LAAS ส ำหรับโรงเรียน/ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
และหน่วยงำนภำยใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

  
 
 
 
 

  วันที่ ๑๗ – ๑๙ ตุลาคม ๒๕๖๘  ณ โรงแรมเคพี แกรนด์ จันทบุรี อ.เมือง จ.จันทบุรี 
        

๑. ชื่อหน่วยงำน…...................................................................................ต ำบล….......................………………….………………….........
อ ำเภอ…............................................. จังหวัด….............................................. โทรศัพท์..….......................................................... 
E-mail……………………..............…………………………………………………………………………………………………………….…......……………… 
 

***กรุณาเขียน/พิมพ์ ด้วยตัวบรรจงเพื่อการออกใบเสร็จรับเงินและใบประกาศนียบัตร 
 
 

๒. ชื่อผู้สมัคร/ต ำแหน่ง 
(๑) ชื่อ – สกุล ….....................................................ต ำแหน่ง ….............…..................มือถือ...………….…............ไซซ์เสื้อ............. 
(๒) ชื่อ – สกุล ….....................................................ต ำแหน่ง ….............…..................มือถือ...………….…............ไซซ์เสื้อ............. 
(๓) ชื่อ – สกุล ….....................................................ต ำแหน่ง ….............…..................มือถือ...………….…............ไซซ์เสื้อ............. 
(๔) ชื่อ – สกุล ….....................................................ต ำแหน่ง ….............…..................มือถือ...………….…............ไซซ์เสื้อ............. 
(๕) ชื่อ – สกุล ….....................................................ต ำแหน่ง ….............…..................มือถือ...………….…............ไซซ์เสื้อ............. 
 

๓. ชื่อผู้ติดต่อประสานงาน......................................................................เบอร์โทรศัพท์.............................................................. 
๔. การช าระค่าลงทะเบียน ใหช้ าระเป็นเงินสดในวันลงทะเบยีนหน้างาน (ขออนุญาตไม่รับเป็นเช็ค) 
 
                                     
 
 
 
 
 

**อาหารอิสลามกรุณาแจ้งหน้างานในวันลงทะเบียน** 

ขนาด รอบอก (นิ้ว) ขนาด รอบอก (นิ้ว) 
SS 36 XL 44 
S 38 2XL 46 
M 40 3XL 48 
L 42   

สำหรับถ่ายใบสมัครส่งทางไลน ์


