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๑ 
 
 
 
 

โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 

“ขั้นตอนการควบคุมพัสดุ การจัดทำทะเบียนทรัพย์สิน การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุ  
และกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและข้อพึงระวังของคณะกรรมการจัดซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด” 
 
๑. หลักการและเหตุผล 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด จะต้องดำเนินการควบคุมพัสดุ การจัดทำทะเบียน
ทรัพย์สิน การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุ และดำเนินการทางพัสดุในการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
การกำหนดราคากลาง การจัดทำร่างขอบเขตของงาน การจัดซื้อจัดจ้าง การแก้ไขสัญญา เพ่ือให้โครงการต่างๆ  
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นไปตามระเบียบกฎหมายการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ  
 มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา จึงได้จัดทำโครงการฝึกอบรมหลักสูตร “ขั้นตอนการควบคุมพัสดุ   
การจัดทำทะเบียนทรัพย์สิน การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุ และกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและข้อพึง
ระวังของคณะกรรมการจัดซื้อหรือจ้างแต่ละคณะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด” ขึ้นมา 
 

๒. วัตถุประสงค์ 
 ๒.๑ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจขั้นตอนควบคุมพัสดุ การจัดทำทะเบียนทรัพย์สิน 
การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด 
 ๒.๒ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง การกำหนดราคากลาง  
และการจัดทำร่างขอบเขตของงาน 
 ๒.๓ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับหนังสือแจ้งเวียนที่เกี่ยวข้องกับองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
 

๓. กลุ่มเป้าหมาย 
๓.๑ นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๓.๒ ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 ๓.๓ ผู้อำนวยการสำนักคลัง/ผู้อำนวยการกองคลัง 
 ๓.๔ เจ้าพนักงานพัสดุ/นักวิชาการพัสดุ/ผู้ปฏิบัติหน้าที่พัสดุ 
 ๓.๕ ผู้อำนวยการสำนัก/ผู้อำนวยการกอง/ผู้อำนวยการส่วน/หัวหน้าฝ่าย 

๓.๖ ผู้อำนวยการสถานศึกษา/รองผู้อำนวยการสถานศึกษา/ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก/บุคลกรที่ได้รับ
การแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับพัสดุของสถานศึกษา  
 ๓.๗ บุคลากรในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีได้รับการแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการชุดต่างๆ 
 ๓.๘ ข้าราชการ พนักงานจ้าง หรือบุคลากรที่ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นสมควรให้เข้ารับ 
๔. วิธีการฝึกอบรม 
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๒ 
 บรรยาย จำนวน ๑๒ ชั่วโมง พร้อมทั้งเปิดให้มีการซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงานตลอดการ
ฝึกอบรม 
 

๕. ระยะเวลาการดำเนินการ/สถานที่ฝึกอบรม 
 รุ่นที่ ๑ วันที่ ๑๖ – ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมเชียงใหม่ ออคิด อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
  โทร. ๐ ๕๓๒๒ ๒๐๙๙ 
     รุ่นที่ ๒ วันที่ ๒๓ – ๒๕ พฤษภาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมบูติค ซิตี้ โฮเต็ล อ.บางละมุง จ.ชลบุรี 
  โทร. ๐ ๓๘๔๒ ๖๙๙๙ 
 รุ่นที่ ๓ วันที่ ๓๐ พฤษภาคม – ๑ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ โรงแรมเอเชีย ชะอำ อ.ชะอำ จ.เพชรบุรี 
  โทร. ๐ ๓๒๔๗ ๓๒๒๒ – ๒๕  
  รุ่นที่ ๔ วันที่ ๖ – ๘ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ โรงแรมภูรัญญา รีสอร์ท เขาใหญ่ อ.ปากช่อง  
   จ.นครราชสีมา 
  โทร. ๐ ๔๔๓๖ ๕๕๒๗ – ๒๙, ๐๙ ๔๕๓๖ ๖๘๘๖ 
 รุ่นที่ ๕ วันที่ ๑๓ – ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ โรงแรมเมย์ฟลาวเวอร์ แกรนด์ พิษณุโลก อ.เมือง  
   จ.พิษณุโลก    
   โทร. ๐ ๕๕๒๑ ๑๒๘๘, ๐๙ ๙๗๕๐ ๑๔๑๕ 
 รุ่นที่ ๖ วันที่ ๒๐ – ๒๒ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
   โทร. ๐ ๗๔๒๓ ๔๓๐๑ - ๓ 
 รุ่นที่ ๗ วันที่ ๒๗ – ๒๙ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ โรงแรมเดอะ พรรณราย อ.เมือง จ.อุดรธานี 
   โทร. ๐ ๔๒๓๔ ๔๙๙๙ 
 รุ่นที่ ๘ วันที่ ๔ – ๖ กรกฎาคม ๒๕๖๘ ณ โรงแรมรอยัล ซิตี้ บางพลัด กรุงเทพฯ 
   โทร. ๐ ๒๔๓๕ ๘๘๘๘ 
 รุ่นที่ ๙ วันที่ ๑๑ – ๑๓ กรกฎาคม ๒๕๖๘ ณ โรงแรมสตาร์ คอนเวนชั่น อ.เมือง จ.ระยอง 
   โทร. ๐ ๔๒๓๔ ๔๙๙๙ 
 รุ่นที่ ๑๐ วันที่ ๑๘ – ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๘ ณ โรงแรมลายทอง อ.เมือง จ.อุบลราชธานี 
   โทร. ๐ ๔๕๒๔ ๔๔๔๒, ๐๙ ๘๒๘๐ ๔๒๔๔ 
 

๖. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม 
 ๖.๑ ใช้งบประมาณของหน่วยงานต้นสังกัดของผู้เข้ารับการฝึกอบรม โดยสามารถเบิกจ่ายงบประมาณ 
ได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๒ ข้อ ๒๘ (๑) ค่าลงทะเบียนอบรม ท่านละ ๔ ,๕๐๐.- บาท (สี่พันห้าร้อยบาทถ้วน) เพ่ือจ่าย 
เป็นค่าเอกสารหรือหนังสือคู่มือ ค่ากระเป๋า ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่าง/เครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร  
ค่าจัดสถานที่อบรม ค่าวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่างๆ เสื้อโปโล และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
 ๖.๒ ค่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ในการเดินทางให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารับ  
การฝึกอบรมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๕๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
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๓ 
๗. ประโยชน์ที่จะได้รับ 

๗.๑ ทำให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับความรู้ความเข้าใจขั้นตอนควบคุมพัสดุ การจัดทำทะเบียนทรัพย์สิน  
การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด 

๗.๒ ทำให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับความรู้ความเข้าใจการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง การกำหนดราคากลาง  
และการจัดทำร่างขอบเขตของงาน 

๗.๓ ทำให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับหนังสือแจ้งเวียนที่เกี่ยวข้องกับองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

๘. การติดตามประเมินผลโครงการ 
 ผู้ผ่านการฝึกอบรมจะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจาก มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา  
ทั้งนี้ จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของเวลาทั้งหมด  
 

๙. ช่องทางการสมัคร 
ติดต่อสอบถามข้อมูลได้ท่ี สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
– เบอร์โทรศัพท์ ๐๘ ๓๐๓๔ ๒๓๓๖, ๐๘ ๓๐๗๗ ๕๐๓๕ (เบอร์สำนักงาน ในวันและเวลาราชการ) 
– ID Line ADMIN 1 : @aobromssru 
– ID Line ADMIN 2 : @213umgno 
 

หมายเหตุ : กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้าต้องได้รับการ
ยืนยันดำเนินการจัดฝึกอบรม จากเจ้าหน้าที่ หรือทาง Line ADMIN 1 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาเท่านั้น 
หากไม่ได้รับการยืนยัน ถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะไม่สามารถ ขอรับ
เงินค่าท่ีพักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

๔ 
กำหนดการฝึกอบรมหลักสูตร 

“ขั้นตอนการควบคุมพัสดุ การจัดทำทะเบียนทรัพย์สิน การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุ  
และกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและข้อพึงระวังของคณะกรรมการจัดซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด” 
 

วันที่หนึ่ง 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.    –  ลงทะเบียนฝึกอบรม/รับเอกสาร  

   –  เสื้อโปโล คนละ ๑ ตัว 
วันที่สอง      วิทยากรจากกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง   
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.        ๑. ขั้นตอนการควบคุมพัสดุ การจัดทำทะเบียนทรัพย์สิน 

การตรวจสอบพัสดุประจำปี และการจำหน่ายพัสดุของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด  

เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. รับประทานอาหารกลางวัน 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น.         ๒. การกำหนดราคากลาง 
       ๓. การจัดทำร่างขอบเขตของงาน   
    – ตอบข้อซักถาม 
วันที่สาม วิทยากรจากกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง  
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.        ๔. การจัดซื้อจัดจ้าง 

                                  ๕. สัญญา และการแก้ไขสัญญา 
เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น.    รับประทานอาหารกลางวัน 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. ๖. กรณีตัวอย่างการอุทธรณ์ในประเด็นต่างๆ ทีเกี่ยวข้อง

กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด 
       – ตอบข้อซักถาม/ปิดการอบรม 
 
                                           
 หมายเหตุ : ๑) เวลา ๑๐.๓๐ น. และเวลา ๑๔.๓๐ น. รับประทานอาหารว่าง 
   ๒) เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. รับประทานอาหารกลางวัน 
   ๓) กำหนดการฝึกอบรมอาจสลับเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
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๕ 
 
 

   
โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 

“ขั้นตอนการควบคุมพัสดุ การจัดทำทะเบียนทรัพย์สิน การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุ  
และกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและข้อพึงระวังของคณะกรรมการจัดซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด” 

 

  รุ่นที่ ๑ วันที่ ๑๖ – ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมเชียงใหม่ ออคิด อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
     รุ่นที่ ๒ วันที่ ๒๓ – ๒๕ พฤษภาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมบูติค ซิตี้ โฮเต็ล อ.บางละมุง จ.ชลบุรี 

รุ่นที่ ๓ วันที่ ๓๐ พฤษภาคม – ๑ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ โรงแรมเอเชีย ชะอำ อ.ชะอำ จ.เพชรบุรี 
     รุ่นที่ ๔ วันที่ ๖ – ๘  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมภูรัญญา รีสอร์ท เขาใหญ่ อ.ปากช่อง  

จ.นครราชสีมา 
     รุ่นที่ ๕ วันที่ ๑๓ – ๑๕  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมเมย์ฟลาวเวอร์ แกรนด์ พิษณุโลก อ.เมือง  
        จ.พิษณุโลก 
     รุ่นที่ ๖ วันที่ ๒๐ – ๒๒  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
     รุ่นที่ ๗ วันที่ ๒๗ – ๒๙  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมเดอะ พรรณราย อ.เมือง จ.อุดรธานี 
     รุ่นที่ ๘ วันที่ ๔ – ๖  กรกฎาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมรอยัล ซิตี้ บางพลัด กรุงเทพฯ 
    รุ่นที่ ๙ วันที่ ๑๑ – ๑๓  กรกฎาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมสตาร์ คอนเวนชั่น อ.เมือง จ.ระยอง 

     รุ่นที่ ๑๐ วันที่ ๑๘ – ๒๐  กรกฎาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมลายทอง อ.เมือง จ.อุบลราชธานี 
 

สามารถสมัครด้วยตนเองได้ที ่   
 ๑. Website : www.aobrom.ssru.ac.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๒. ติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาทุกครั้งท่ีสมัครอบรม 
 ๓. การชำระค่าลงทะเบียน ให้ชำระเป็นเงินสดในวันลงทะเบียนหน้างาน (ขออนุญาตไม่รับเป็นเช็ค) 
 

 หมายเหตุ : กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าท่ีพักและค่าเดินทางล่วงหน้าต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัด
ฝึกอบรม จากเจ้าหน้าท่ี หรือทาง Line ADMIN 1 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาเท่าน้ัน หากไม่ได้รับการยืนยัน ถือว่าไม่มีการดำเนินการ
จัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะไม่สามารถ ขอรับเงินค่าท่ีพักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
 

 



สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

๖ 
 
 
 

โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 
“ขั้นตอนการควบคุมพัสดุ การจัดทำทะเบียนทรัพย์สิน การตรวจสอบพัสดุประจำปี การจำหน่ายพัสดุ  

และกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและข้อพึงระวังของคณะกรรมการจัดซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานภายใต้สังกัด” 

 
ช่องทางการติดต่อสอบถาม 
 ติดต่อสอบถามข้อมูลได้ท่ี สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 – เบอร์โทรศัพท์ ๐๘ ๓๐๗๗ ๕๐๓๕, ๐๘ ๓๐๓๔ ๒๓๓๖ (เบอร์สำนักงาน ในวันและเวลาราชการ) 
 – ID Line Admin 1 : @aobromssru 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 – ID Line Admin 2 : @213umgno 
 
 
 
                                                         
 

 

  

 หมายเหตุ : กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้าต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัด
ฝึกอบรม จากเจ้าหน้าที่ หรือทาง Line ADMIN 1 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาเท่านั้น หากไม่ได้รับการยืนยัน ถือว่าไม่มีการ
ดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะไม่สามารถ ขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
 


