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๑ 
 
 
 
 

โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 
“ความรู้พื้นฐานทางบัญชีส าหรับผู้บริหาร และการฝึกภาคปฏิบัติบันทึกบัญชีในระบบ New e-LAAS ส าหรับเจ้าหน้าที่

ทุกต าแหน่งของหน่วยงานภายใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ทุกหน่วยงาน) ในระบบ online” 

๑. หลักการและเหตุผล 
 กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจะเปิดระบบ New e-LAAS ส าหรับหน่วยงานภายใต้สังกัดสามารถ 
เข้าใช้งานได้ใหม่ตั้งแต่วันที่ ๔ เมษายน ๒๕๖๘ เป็นต้นไป หน่วยงานภายใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะ  
ต้องด าเนินการในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ดังนั้น จึงมีความจ าเป็น 
ที่จะต้องให้ผู้บริหารที่รับผิดชอบดูแลระบบ New e-LAAS ส าหรับหน่วยงานภายใต้สังกัด เช่น ผู้บริหารสถานศึกษา 
ผู้บริหารการศึกษา นักบริหารการศึกษา ได้รับความรู้ความเข้าใจในการอ่านและบันทึกบัญชี ตลอดจนการฝึก
ภาคปฏิบัติส าหรับเจ้าหน้าที่ทุกต าแหน่งของหน่วยงานภายใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ทุกหน่วยงาน)  
ในระบบ online    
 มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เล็งเห็นถึงความจ าเป็นในการพัฒนาความรู้ความเข้าใจให้แก่ผู้บริหารและพัฒนา
ทักษะให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติ จึงได้จัดท าโครงการฝึกอบรมหลักสูตร “ความรู้พ้ืนฐานทางบัญชีส าหรับผู้บริหาร และการฝึก
ภาคปฏิบัติบันทึกบัญชีในระบบ New e-LAAS ส าหรับเจ้าหน้าที่ทุกต าแหน่งของหน่วยงานภายใต้สังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ทุกหน่วยงาน) ในระบบ online” ขึ้นมา   
 

๒. วัตถุประสงค์ 
 ๒.๑ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจความรู้พ้ืนฐานทางบัญชี   
 ๒.๒ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจการเริ่มต้นใช้งานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) การก าหนดค่าตั้งต้นต่างๆ  
 ๒.๓ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจการน าเข้างบการเงิน 
 ๒.๔ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจการน าเข้าข้อมูลงบประมาณในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ 
 ๒.๕ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจการบันทึกบัญชีระบบข้อมูลรายรับ ข้อมูลการจ่าย การ
ปรับปรุงบัญชีระหว่างปี การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปี และการจัดท ารายงาน ณ วันสิ้นปี 
 

๓. กลุ่มเป้าหมาย 
๓.๑ นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
๓.๒ ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
๓.๓ ผู้อ านวยการส านัก/ผู้อ านวยการกอง/ผู้อ านวยการส่วน/หัวหน้าฝ่าย  
๓.๔ ผู้อ านวยการสถานศึกษา/รองผู้อ านวยการสถานศึกษา  
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๒ 
๓.๕ รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
๓.๖ ข้าราชการครูในโรงเรียน/ครูในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
๓.๗ นักวิชาการศึกษา/ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา/พนักงานจ้างผู้รับผิดชอบงานบัญชี 

         ๓.๘ ข้าราชการหรือบุคลากรที่ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นสมควรให้เข้ารับการฝึกอบรมในครั้งนี้ 
 

๔. วิธีการฝึกอบรม 
 บรรยายและฝึกปฏิบัติ จ านวน ๑๒ ชั่วโมง พร้อมทั้งเปิดให้มีการซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน
ตลอดการฝึกอบรม 
 

๕. ระยะเวลาการด าเนินการ/สถานที่ฝึกอบรม 
 รุ่นที่ ๑ วันที่ ๑๖ – ๑๘  พฤษภาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมเชียงใหม่ ออคิด อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
       โทร. ๐ ๕๓๒๒ ๒๐๙๙ 
 รุ่นที่ ๒ วันที่ ๒๓ – ๒๕  พฤษภาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมบูติค ซิตี้ โฮเต็ล อ.บางละมุง จ.ชลบุรี 
    โทร. ๐ ๓๘๔๒ ๖๙๙๙ 
     รุ่นที่ ๓ วันที่ ๓๐ พฤษภาคม – ๑ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ โรงแรมเอเชีย ชะอ า อ.ชะอ า จ.เพชรบุรี 
       โทร. ๐ ๓๒๔๗ ๓๒๒๒ – ๒๕, ๐๘ ๘๐๐๓ ๔๙๖๘ 
 รุ่นที่ ๔ วันที่ ๖ – ๘  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมภูรัญญา รีสอร์ท เขาใหญ่ อ.ปากช่อง  
       จ.นครราชสีมา 
    โทร. ๐ ๔๔๓๖ ๕๕๒๗ – ๒๙, ๐๙ ๔๕๓๖ ๖๘๘๖ 
     รุ่นที่ ๕ วันที่ ๑๓ – ๑๕  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมเมย์ฟลาวเวอร์ แกรนด์ พิษณุโลก อ.เมือง  
        จ.พิษณุโลก         
        โทร. ๐ ๕๕๒๑ ๑๒๘๘, ๐๙ ๙๗๕๐ ๑๔๑๕     
 รุ่นที่ ๖ วันที่ ๒๐ – ๒๒  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
       โทร. ๐ ๗๔๒๓ ๔๓๐๑ – ๓, ๐๘ ๓๕๙๒ ๗๗๗๗ 
     รุ่นที่ ๗ วันที่ ๒๗ – ๒๙  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมเดอะ พรรณราย อ.เมือง จ.อุดรธานี  
        โทร. ๐ ๔๒๓๔ ๕๑๑๑, ๐๙ ๓๓๒๓ ๕๕๒๖ 
     รุ่นที่ ๘ วันที่ ๔ – ๖  กรกฎาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมรอยัล ซิตี้ บางพลัด กรุงเทพฯ 
       โทร. ๐ ๒๔๓๕ ๘๘๘๘, ๐๘ ๑๓๖๒ ๒๗๕๙ 
     รุ่นที่ ๙ วันที่ ๑๑ – ๑๓  กรกฎาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมสตาร์ คอนเวนชั่น อ.เมือง จ.ระยอง 
       โทร. ๐ ๓๘๖๑ ๔๙๐๑, ๐๙ ๘๕๖๑ ๔๙๐๑ 
     รุ่นที่ ๑๐ วันที่ ๑๘ – ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๘  ณ โรงแรมลายทอง อ.เมือง จ.อุบลราชธานี 
       โทร. ๐ ๔๕๒๖ ๔๒๗๑, ๐๙ ๘๒๘๐ ๔๒๔๔  
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๓ 
๖. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม 
 ๖.๑ ใช้งบประมาณของหน่วยงานต้นสังกัดของผู้เข้ารับการฝึกอบรม โดยสามารถเบิกจ่ายงบประมาณ 
ได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๒ ข้อ ๒๘ (๑) ค่าลงทะเบียนอบรม ท่านละ ๔ ,๕๐๐.- บาท (สี่พันห้าร้อยบาทถ้วน) เพ่ือจ่ายเป็น
ค่าเอกสารหรือหนังสือคู่มือ ค่ากระเป๋า ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่าง/เครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าจัดสถานที่
อบรม ค่าวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่างๆ เสื้อโปโล และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
 ๖.๒ ค่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ในการเดินทางให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารับ  
การฝึกอบรมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๕๕ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
 

๗. ประโยชน์ที่จะได้รับ 
 ๗.๑ ท าให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับความรู้ความเข้าใจความรู้พ้ืนฐานทางบัญชี  
 ๗.๒ ท าให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับความรู้ความเข้าใจการเริ่มต้นใช้งานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) การก าหนดค่าตั้งต้นต่างๆ  
 ๗.๓ ท าให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับความรู้ความเข้าใจการน าเข้างบการเงิน 
 ๗.๔ ท าให้ผู้ เข้ารับการฝึกอบรมได้รับความรู้ความเข้าใจการน าเข้าข้อมูลงบประมาณในระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์ 
 ๗.๕ ท าให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับความรู้ความเข้าใจการบันทึกบัญชีระบบข้อมูลรายรับ ข้อมูลการจ่าย  
การปรับปรุงบัญชีระหว่างปี การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปี และการจัดท ารายงาน ณ วันสิ้นปี 
 

๘. การติดตามประเมินผลโครงการ 
 ผู้ผ่านการฝึกอบรมจะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจาก มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา  
ทั้งนี้ จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของเวลาทั้งหมด  
 

๙. ช่องทางการสมัคร 
ติดต่อสอบถามข้อมูลได้ท่ี ส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
– เบอร์โทรศัพท์ ๐๘ ๓๐๓๔ ๒๓๓๖, ๐๘ ๓๐๗๗ ๕๐๓๕ (เบอร์ส านักงาน ในวันและเวลาราชการ) 
– ID Line ADMIN 1 : @aobromssru 
– ID Line ADMIN 2 : @213umgno 
 
หมายเหตุ : กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะด าเนินการช าระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้าต้องได้รับ  

การยืนยันด าเนินการจัดฝึกอบรม จากเจ้าหน้าที่ หรือทาง Line ADMIN 1 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา
เท่านั้น หากไม่ได้รับการยืนยัน ถือว่าไม่มีการด าเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้ น ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะไม่
สามารถ ขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
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๔ 
ก าหนดการฝึกอบรมหลักสูตร 

“ความรู้พื้นฐานทางบัญชีส าหรับผู้บริหาร และการฝึกภาคปฏิบัติบันทึกบัญชีในระบบ New e-LAAS ส าหรับเจ้าหน้าที่
ทุกต าแหน่งของหน่วยงานภายใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ทุกหน่วยงาน) ในระบบ online” 

 
วันที่หนึ่ง 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.    –  ลงทะเบียนฝึกอบรม/รับเอกสาร  

   –  เสื้อโปโล คนละ ๑ ตัว 
วันที่สอง          วิทยากร : อาจารยพ์รไพโรจน์  บุญศิริค าชัย  

ผู้เชี่ยวชาญทางบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ
อาจารยร์ณกฤต อรรคฤทธิ์ด ารง 
นักส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
* ผู้อบรมน าโน้ตบุ๊คมาใช้ในการฝึกอบรมตลอดเวลาการ
อบรมทางผู้ จัดจะจัด เตรียมปลั๊ กไฟ ฟ้า และ WIFI  
ให้ผู้อบรม 

เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.        ๑. ความรู้พ้ืนฐานทางบัญชีส าหรับผู้บริหาร 
       ๒. การใช้ใบผ่านและการตั้งค่าเริ่มต้นระบบ New e-LAAS 
       ของหน่วยงานภายใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
       ๓. การอ่านงบทดลอง และรายงานค่าเสื่อมสินทรัพย์ 
       ๔. ฝึกภาคปฏิบัติในระบบ New e-LAAS  
เวลา ๑๒.๐๐  –  ๑๓.๐๐ น. รับประทานอาหารกลางวัน 
เวลา ๑๓.๐๐  –  ๑๖.๐๐ น.    ๕. ฝึกภาคปฏิบัติการบันทึกบัญชีระบบข้อมูลรายรับ 
        ประกอบด้วยการรับเงินประจ าวันการจัดท าใบน าส่งเงิน 
       การจัดท าใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงิน และการจัดท ารายงาน
       สถานะการเงินประจ าวัน  
วันที่สาม             วิทยากร : อาจารย์พรไพโรจน์  บุญศิริค าชัย 

ผู้เชี่ยวชาญทางบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.        ๖. ฝึกภาคปฏิบัติการบันทึกบัญชีระบบข้อมูลรายจ่าย 
       ประกอบด้วย การบันทึกจัดซื้อจัดจ้าง การจัดท าฎีกา 
       เบิกจ่ายเงิน การยืมเงิน เงินประกัน 
       ๗. ฝึกภาคปฏิบัติการบันทึกบัญชีระบบบัญชีประกอบด้วย 
        การจัดท างบทดลองประจ าเดือน 
เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น.    รับประทานอาหารกลางวัน 
 
 



สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

๕ 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น.    ๘. การปรับปรุงบัญชีระหว่างปี  

๙. การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปี และการจัดท ารายงาน 
ณ วันสิ้นปี      
– ตอบข้อซักถาม/ปิดการอบรม         

 
 หมายเหตุ : ๑) เวลา ๑๐.๓๐ น. และเวลา ๑๔.๓๐ น. รับประทานอาหารว่าง 
   ๒) เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. รับประทานอาหารกลางวัน 
   ๓) ก าหนดการฝึกอบรมอาจสลับเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สำนักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 

๖ 
 
 
 
 
 

โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 
“ความรู้พ้ืนฐานทางบัญชีส าหรับผู้บริหาร และการฝึกภาคปฏิบัติบันทึกบัญชีในระบบ New e-LAAS ส าหรับเจ้าหน้าที่

ทุกต าแหน่งของหน่วยงานภายใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ทุกหน่วยงาน) ในระบบ online” 
 

 รุ่นที่ ๑ วันที่ ๑๖ – ๑๘  พฤษภาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมเชียงใหม่ ออคิด อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
 รุ่นที่ ๒ วันที่ ๒๓ – ๒๕  พฤษภาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมบูติค ซิตี้ โฮเต็ล อ.บางละมุง จ.ชลบุรี 
     รุ่นที่ ๓ วันที่ ๓๐ พฤษภาคม – ๑ มิถุนายน ๒๕๖๘ ณ โรงแรมเอเชีย ชะอ า อ.ชะอ า จ.เพชรบุรี 
 รุ่นที่ ๔ วันที่ ๖ – ๘  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมภูรัญญา รีสอร์ท เขาใหญ่ อ.ปากช่อง  
       จ.นครราชสีมา 
     รุ่นที่ ๕ วันที่ ๑๓ – ๑๕  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมเมย์ฟลาวเวอร์ แกรนด์ พิษณุโลก อ.เมือง  
        จ.พิษณุโลก           
 รุ่นที่ ๖ วันที่ ๒๐ – ๒๒  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
     รุ่นที่ ๗ วันที่ ๒๗ – ๒๙  มิถุนายน ๒๕๖๘      ณ โรงแรมเดอะ พรรณราย อ.เมือง จ.อุดรธานี  
     รุ่นที่ ๘ วันที่ ๔ – ๗  กรกฎาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมรอยัล ซิตี้ บางพลัด กรุงเทพฯ 
     รุ่นที่ ๙ วันที่ ๑๑ – ๑๓  กรกฎาคม ๒๕๖๘      ณ โรงแรมสตาร์ คอนเวนชั่น อ.เมือง จ.ระยอง 
     รุ่นที่ ๑๐ วันที่ ๑๘ – ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๘  ณ โรงแรมลายทอง อ.เมือง จ.อุบลราชธานี 
 ๑. Website : www.aobrom.ssru.ac.th 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๒. ติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาทุกครั้งท่ีสมัครอบรม 
 ๓. การช าระค่าลงทะเบียน ให้ช าระเป็นเงินสดในวันลงทะเบียนหน้างาน (ขออนุญาตไม่รับเป็นเช็ค) 
 

 หมายเหตุ : กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะด าเนินการช าระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้าต้องได้รับการยืนยันด าเนินการ
จัดฝึกอบรม จากเจ้าหน้าที่ หรือทาง Line ADMIN 1 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาเท่านั้น หากไม่ได้รับการยืนยัน ถือว่าไม่มี
การด าเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะไม่สามารถ ขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทาง
มหาวิทยาลัยได้ 
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๗ 
 

 
 
 
 

โครงการฝึกอบรมหลักสูตร 
“ความรู้พ้ืนฐานทางบัญชีส าหรับผู้บริหาร และการฝึกภาคปฏิบัติบันทึกบัญชีในระบบ New e-LAAS ส าหรับเจ้าหน้าที่

ทุกต าแหน่งของหน่วยงานภายใต้สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ทุกหน่วยงาน) ในระบบ online” 
 

ช่องทางการติดต่อสอบถาม 
 ติดต่อสอบถามข้อมูลได้ท่ี ส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 – เบอร์โทรศัพท์ ๐๘ ๓๐๗๗ ๕๐๓๕, ๐๘ ๓๐๓๔ ๒๓๓๖ (เบอร์ส านักงาน ในวันและเวลาราชการ) 
 – ID Line Admin 1 : @aobromssru 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 – ID Line Admin 2 : @213umgno 
 
 
 
                                                         
 

 

 

 หมายเหตุ : กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะด าเนินการช าระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้าต้องได้รับการยืนยันด าเนินการ
จัดฝึกอบรม จากเจ้าหน้าที่ หรือทาง Line ADMIN 1 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาเท่านั้น หากไม่ได้รับการยืนยัน ถือว่าไม่มี
การด าเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะไม่สามารถ ขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทาง
มหาวิทยาลัยได้ 


